
REGIONALPOLIZEI SURET 
 

 

Die Regionalpolizei Suret ist verantwortlich für die lokale Sicherheit in drei Gemeinden mit 

rund 28’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Zur Aufstockung unseres Teams im admini-

strativen Bereich suchen wir per 1.11.2025 oder nach Vereinbarung eine engagierte Person 

als 

 

zivile/n Polizeiangestellte:n, 80 - 100 % 
 

Sie arbeiten in einem Zweierteam beim Polizeiposten der Regionalpolizei Suret in Suhr. 

 

Ihre Hauptaufgaben 

• Telefon- & Schalterdienst, sowie Betreuung der eingehenden Mails  

• Bearbeitung der täglichen Post 

• Ausgabe von Informationen, Annahme von Informationen, Verlust von ID- Karten und 

Pässen, Fahrbewilligungen, Zustellungen, Erklärungen, Rechtshilfe, Verlust von 

Kontrollschildern, Führen des Fundbüros 

• Führen der Geschäftskontrolle 

• Abklärungen im Gastgewerbe, Erteilen von Kleinhandelsbewilligungen und 

Bewilligung von Einzelanlässen 

• Verarbeitung der Bussen (Eingang bis Mahnwesen & Weiterleitung an die StA)  

• Geschwindigkeits- Messungen einlesen & verarbeiten  

• Betreuung der Parkbewilligungen  

• Mithilfe bei der Ausschreibung oder Fundmeldung von Motor-/Fahrraddiebstählen 

 

 

Wir erwarten 

• Erfahrung im kaufmännischen Bereich 

• Gute Allgemeinbildung, abgeschlossene Berufsausbildung und einwandfreier 

Leumund 

• Hohe Sozialkompetenz, Zuverlässigkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• Gute Deutschkenntnisse und EDV-Erfahrung 

• Polizeiliche Kenntnisse sind von Vorteil, jedoch nicht Bedingung 

• Schnelle Auffassungsgabe 

 

 

Wir bieten 

• Interessante und vielseitige Tätigkeit auf dem zivilen Gebiet der Regionalpolizei 

• Moderne Einsatzmittel und Arbeitsplätze 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen im Rahmen des Personalreglements 

• Freie Arbeitsgestaltung / flexible Arbeitszeiten  

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen. Bei Fragen steht Ihnen Thomas Zbinden, 

Chef Regionalpolizei Suret, Telefon 062 835 69 01 gerne zur Verfügung. 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Zögern Sie nicht! Für Ihre Online- 

Bewerbung scannen Sie diesen QR-Code, oder gehen zu dieser 

Website https://app.reflinejobs.io/1867/0048/apply 

 

Die Eingänge werden laufend geprüft. 
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