
REGIONALPOLIZEI SURET

Die Regionalpolizei Suret ist verantwortlich für die lokale Sicherheit in drei Gemeinden mit
rund 28’000 Einwohnerinnen und Einwohner. Zur Aufstockung unseres Teams im admini-
strativen Bereich suchen wir per 1.09.2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte Person
als

zivile/n Polizeiangestellte:n, 80 - 100 %

Sie arbeiten in einem Zweierteam beim Polizeiposten der Regionalpolizei Suret in Suhr.

Ihre Hauptaufgaben
 Bedienung von Schalter und Telefon
 Ausgabe von Informationen, Annahme von Informationen, Verlust von ID- Karten und

Pässen, Fahrbewilligungen, Zustellungen, Erklärungen, Rechtshilfe, Verlust von
Kontrollschildern, Führen des Fundbüros

 Führen der Geschäftskontrolle
 Abklärungen im Gastgewerbe, Erteilen von Kleinhandelsbewilligungen und

Bewilligung von Einzelanlässen
 Verarbeitung der Ordnungsbussen
 Erstellung von Rechnungen der Nachtparkgebühren
 Praxisbildner:in für die/den Berufslernenden

Wir erwarten
 Erfahrung im kaufmännischen Bereich
 Gute Allgemeinbildung, abgeschlossene Berufsausbildung und einwandfreier

Leumund
 Hohe Sozialkompetenz, Zuverlässigkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit
 Gute Deutschkenntnisse und EDV-Erfahrung
 Polizeiliche Kenntnisse sind von Vorteil, jedoch nicht Bedingung
 Schnelle Auffassungsgabe

Wir bieten
 Interessante und vielseitige Tätigkeit auf dem zivilen Gebiet der Regionalpolizei
 Moderne Einsatzmittel und Arbeitsplätze
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen im Rahmen des Personalreglements

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen. Bei Fragen steht Ihnen Thomas Zbinden,
Chef Regionalpolizei Suret, Telefon 062 835 69 00 gerne zur Verfügung.

Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer Brutto-Lohnvorstellung richten Sie bitte per E-Mail an
Arlinda Kerqeli, Sachbearbeiterin Personalwesen, Gemeindekanzlei Suhr,
arlinda.kerqeli@suhr.ch. Die eingehenden Dossiers werden laufend geprüft.


