Baden ist ein bedeutender Wirtschafts-, Kultur- und Bildungsstandort mit Gberregionaler Ausstrahlung.

Die Mitarbeitenden der Stadtverwaltung setzen sich im Namen der Stadt taglich kompetent, offen,
persénlich und flexibel fiir ihre Anspruchsgruppen ein. Die Abteilung Offentliche Sicherheit sorgt mit vier
Kompetenzbereichen fir die Stadt und die ndhere Region fur Sicherheit. Per 1. Dezember 2023 oder nach
Vereinbarung suchen wir Sie als

Sachbearbeiter*in Ordnungsbussen-
zentrale 100%

Aufgabenschwerpunkte

Erfassen, Bearbeiten und Nachbearbeiten der Ordnungsbussen

Priifen und Bearbeiten von Online-Bestellungen von Parkbewilligungen

Erstellen von Strafbefehlen, Auswertungen und Statistiken

Nachfiihren der Buchhaltung im Ordnungsbussentool sowie Abwickeln des Zahlungsverkehrs
Erledigen von allgemeinen administrativen Arbeiten in der Ordnungsbussenzentrale
Beantworten von telefonischen und elektronischen Kundenanfragen

Anforderungsprofil

Kaufmannische Berufsausbildung (EFZ), vorzugsweise Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung
Teamplayer, kommunikative Persdnlichkeit mit Freude am Kundenkontakt und ausgepragtem Dienstleis-
tungsverstandnis

Selbsténdige und exakte Arbeitsweise gepaart mit einer hohen Belastbarkeit sowie Flexibilitat

Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office-Palette)

Gute mundliche Sprachkenntnisse in Englisch, Italienisch und Franzdsisch von Vorteil

Flhrerausweis Kat. B (mind. 2 Jahre) von Vorteil

Angebot

Wir bieten Ihnen eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung
in einer innovativen Stadtverwaltung. Ausserdem erwartet Sie eine gute Zusammenarbeit mit einem
engagierten Team sowie attraktive Anstellungsbedingungen.

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Roman Schmid, Fachverantwortlicher Ordnungsbussenzentrale, erteilt Innen gerne weitere Auskinfte unter
Telefon +41 56 200 84 70. lhre vollstdndige Bewerbung senden Sie bitte via Online-Bewerbungsmanage-
ment-Tool an die Stadt Baden, Doris Liechti, HR Bereichsverantwortliche.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Weitere interessante Stelleninserate finden Sie unter www.baden.ch/jobs

www.baden.ch/jobs
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