
Regionalpolizei Zurzibiet, Sonnengasse 10, 5313 Klingnau, 056 268 68 20 
 

Zurzach Böttstein Döttingen Endingen  
Fisibach Full-Reuenthal Klingnau 

Koblenz  

Leibstadt Lengnau Leuggern Mandach 
Mellikon Schneisingen Siglistorf 
Tegerfelden  

 
     

 
Die Regionalpolizei Zurzibiet ist verantwortlich für die lokale Sicherheit in 16 Gemeinden mit rund 35’000 
Einwohnern. Am Puls des Geschehens warten täglich neue Begegnungen, Herausforderungen und ein 
vielseitiger Berufsalltag. 
 
Für die Administration der Regionalpolizei Zurzibiet suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine/n Zivilangestellte/n 70 - 100 % 

Ihre Aufgaben  

• Ausführen aller Ihnen übertragenen Arbeiten der verschiedenen Ressortchefs 

• Führung Fundbüro für die ganze Region 

• Bedienen des Schalters und Telefons 

• Interne und externe OBV-Abwicklung  

• Mitverantwortlichkeit für die Geschäftskontrolle 

• Mitverantwortlichkeit für Radarsachgeschäfte (einlesen und verarbeiten) 

• Verantwortlichkeit für den Büromaterialbeschaffung 

• Mitarbeit bei Projekten (z.T. Projektleitung) 

• Allgemeine Büroarbeiten 

• Koordination der anfallenden Tagesarbeiten 
 
Wir erwarten  

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Offenheit für Neues 

• Freude am Organisieren 

• gute Umgangsformen mit den Bürgern / Bürgerinnen 

• psychische und physische Belastbarkeit 

• kaufmännische Ausbildung oder lange Erfahrung in diesem Bereich 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Fremdsprachen von Vorteil 

• profunde EDV-Kenntnisse der Office Applikationen 

• sehr gutes vernetztes Denken  

• polizeilicher Hintergrund von Vorteil 

• Schweizer Bürgerrecht oder Bewilligung C 

• einwandfreier Leumund, Strafregisterauszug 

• arbeiten in Uniform 
 
Wir bieten  

• dynamisches Team mit motivierten Mitarbeiter/innen 

• moderne Arbeitsplätze und Infrastruktur  

• enger Kontakt zur Bevölkerung 

• abwechslungsreiche Tätigkeiten 

• zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

• 16 Gemeinden mit ca. 37‘000 Einwohner 

• ländliches Gebiet mit städtischem Flair 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich und senden Ihre vollständigen Unterlagen mit 
Foto per E-Mail an jobs@klingnau.ch.  
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne unverbindlich der Chef der Regionalpolizei, Oblt René Lippuner, 
unter 079 624 18 96.  


